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INSTRUCCION ADMINISTRATIVA No. 08

PARA: NOTARIOS DEL PAIS
DE: SUPERINTENDENTE DE NOTARIADO Y REGISTRO
TEMA: Sistema Nacional Anti Lavado de Activos, Contra la Financiacion

de Terrorismo y la Financiacién de la Proliferacion de Armas de
Destruccion Masiva.

Sefiores (as) Notarios (as) del Pais: 0 T ABR Zm?

El marco legal existente en Colombia sobre prevencion y control del lavado de
activos y de la financiacién del terrorismo tiene como base fundamental el
desarrollo de sistemas que permitan a los distintos sectores de la economia,
prevenir que las instituciones que los integran sean utilizadas directamente o a
través de sus operaciones como instrumento para el lavado de activos, la
canalizacion de recursos hacia la realizacion de actividades terroristas o el
ocultamiento de activos provenientes de dichas actividades. ~

Con el fin de dar alcance a la Instruccion No.17 del 26 de octubre de 2016, cuyo
asunto es el funcionamiento del Sistema Integral para la Prevencion y Control de
Lavado de Activos en el Sector Notarial, en adelante-SIPLAFT, es necesario
adoptar medidas y controles que aseguren el cumplimiento de las
recomendaciones impartidas por el Grupo de Accion Financiera Internacional —
GAF!', en particular aquellas relacionadas con los procedimientos de conocimiento
de los usuarios y el incremento del grado de monitoreo con personas naturales 0
juridicas provenientes de paises de mayor riesgo, para lo cual se establecen las
siguientes orientaciones:

Sanciones Financieras Dirigidas (Recomendacion No. 7)

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones internacionales adquiridas por
Colombia, relativas a la aplicacion de disposiciones sobre congelamiento y
prohibicion de manejo de fondos u otros activos de personas y entidades
designadas por el Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas, asociadas a
financiacion del terrorismo y proliferacion de armas de destruccion masiva, en

: El GAF! desde su creacién, se ha encargado de establecer los estandares internacionales en materia de Lavado de
Activos y afios después, también de la Financiacion del Terrorismo. Dichps estandares se materializan a través de las
llamadas Recomendacicnes del GAF|. Recientemente, en febrero de 2012, las "40 Recpmendaciones” y las “IX
Recomendaciones Especiales” fueron unificadas en un sélo texto, abarcando el lavado de activos, la financiacion del <
terrorismo, asi como también la financiacién de la proliferacién de armas de destruccion masiva.
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consonancia con el articulo 20 de la Ley 1121 de 2006 y las recomendaciones 6 y
7 del Grupo de Accion Financiera Internacional (GAF1), los notarios como sujetos
obligados el uso del SIPLAFT, deberan hacer seguimiento y monitoreo
permanente a las Resoluciones emitidas por el Consejo de Seguridad de las
Naciones Unidas y todas aquellas que le sucedan, relacionen y complementen,
que para mayor facilidad se relacionan en archivo anexo.

Para tal efecto y con el fin de facilitar la labor de busqueda a los Notarios, la
Coordinaciobn de Prevencion del Delito - Direccion de Asuntos Politicos
Multilaterales del Ministerio de Relaciones Exteriores enviara al correo
seguimientouiaf@supernotariado.gov.co, que dispuso el despacho de Ia
Superintendente Delegada para el Notariado, doctora Maria Emma Orozco
Espinosa, la informacién general acerca de las Sanciones del Consejo de
Seguridad de las Naciones Unidas y su aplicacion en Colombia, al igual que sus
actualizaciones.

Asi mismo, dentro del apoyo interinstitucional la Union Colegiada del Notariado
Colombiano, en su portal mediante memorando realizara la socializacién de las
listas del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas. 7

En tal sentido, los notarios deberan consultar de manera permanente estas listas y
guardar un archivo digital en la Notaria como parte de la documentacion que
conforma el Sistema SIPLAFT. En el evento de advertir derecho de titularidad a
nombre, en administracion o control de persona o entidad designada en las listas
mencionadas, el Coordinador SIPLAFT o funcionario responsable, de manera
inmediata, debera reportarlo a la UIAF, a través de los canales electrénicos
seguros que determine esta entidad, guardando la respectiva reserva legal.

Debida Diligencia. Personas Expuestas Publicamente (PEP). Decreto 1674
del 21 de octubre de 2016. Departamento Administrativo de la Presidencia de
la Republica. (Recomendacién No. 22)

Ademas de los requisitos legales para la identificacion de los comparecientes
exigidos en el Estatuto Notarial Decreto Ley 960 de 1970 articulos 24 y 25 y el
Sistema de Identificacion Biométrica en Sedes Notariales, Decreto Ley 019 de
2012, Articulo 18, Verificacion de la Huella Dactilar por Medios Electrénicos, los
notarios como sujetos obligados tienen a su cargo la responsabilidad de
implementacion, sostenimiento y fortalecimiento del Sistema de Prevencion y
Control SIPLAFT, a fin de asegurar la efectividad del mismo y en tal orden
deberan aplicar medidas preventivas frente a los usuarios clasificados como PEP,
dando asi cumplimiento a una de las 40 recomendaciones sefaladas por el GAFI
en el afo 2012. /

La debida diligencia notarial en el conocimiento de los usuarios del servicio

notarial que figuraran como partes del acto o contrato que se realiza por Escritura

Publica, sera implementada segun las caracteristicas legales del tramite notarial, < cscie =
Para dotar de seguridad el proceso de conocimiento del usuario, deberan e
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incorporar no solo la informacién relacionada con los documentos legales de
identificacion, sino que ademas deberan incorporar su direccion, teléfono, correo
electronico, de ser el caso, la actividad economica de los comparecientes, cuando
el tramite asi lo permita, conforme al anexo de la presente instruccion, y cualquier
ofra informacién adicional necesaria para la autorizacién de la Escritura Publica.-

El Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica mediante
Decreto 1674 de 2016, en relacion con la indicacion de las Personas Expuestas
Politicamente-PEP, a que se refiere el articulo 52 de la Convencién de las
Naciones Unidas contra la Corrupcion, aprobada mediante Ley 970 de 2005,
definié a nivel nacional quienes son las PEP y en qué consiste su obligacion con el
sistema financiero en razon de su condicion, personas a las cuales se les ha
confiado una funcion publica y que deben ser tratados como sujetos especiales,
por las mismas responsabilidades que sus cargos entrafian y los riesgos
asociados a ellas.

En tal sentido, los sujetos obligados para el cumpiimiento de ia regulacion vigente
en materia de prevencion y contro! de lavado de activos y financiacién del
terrorismo, deben aplicar medidas de contro!l frente a los usuarios clasificados
como PEP, siendo necesario asegurar dentro del proceso de debida diligencia del
cliente (DDC), que se incorpore la informacion exigida por la ley y aquella que
permita conocer al usuario, en el ejercicio de la funcién notarial en cumplimiento
de los controles de constitucionalidad y legalidad, para lo cual se anexa a la
presente instruccién, la informacién minima que se debe solicitar a los usuarios
que requieren del tramite dentro del proceso de escrituracion y que deben quedar
en la parte final del texto de la escritura antes de las correspondientes firmas de
los otorgantes y la autorizacion de! sefior Notario.

Los Notarios que ya vienen realizando este procedimiento deben verificar que el
mismo contenga como minimo la informacion aqui sefialada.

Cooperacion interinstitucional

Los Notarios del Pais que sean objeto de requerimientos por parte de la Unidad de
Informacion y Analisis Financiero-UIAF, Fiscalia o Policia Judicial en razén de su
objeto atenderan las solicitudes de manera inmediata ademas de mantener la
reserva judicial frente a los asuntos requeridos.

Capacitacién

Los Notarios deben disefiar, programar y coordinar planes de capacitacion sobre
el SIPLAFT, dirigidos a todas las areas y empleados de la Notaria, por lo menos
con una periodicidad anual, de manera presencial o a través de la capacitacion

virtual, la cual se encuentra disponibie en la pagina institucional de la Unidad de oo
Informacion y Analisis Financiero-UIAF.
%
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Es deber de los Notarios del Pais, revisar periédicamente las etapas de
prevencion y control, como los elementos que conforman el SIPLAFT, a fin de
realizar los ajustes que consideren necesarios para la efectividad del sistema.

Estos documentos hacen parte del archivo de la Notaria, y por tanto deben quedar
en custodia del nuevo titular por retiro o traslado y correspondera al nuevo sujeto
obligado adoptarlo y/o modificarlo mediante acta.

Sin otro particular,

A
\

L _ N N T
AIRO ALONSO MESA GUERRA '
Supe¥intendente de Notariado y Registro (E)

Reviso:  Angélica Mitena Castro Lazano, Superintendente Delegada para el Notariado (E} lo
Edilberto Manuel Pérez Aimanza, Jefe Oficina Asesora Juridica (E) {ﬁq
Claudia Maria Alvarez Uribe, Asesora Despacho Superintendente de Notariado y Registro A ahusmmcmt s e |

Anexo: Listado de Sanciones del Consejo de Seguridad de las Naciones Unidas y su aplicacion en Colombia.
Formato de Debida Diligencia de Cliente dentro del Proceso de Escrituracidn en temas de Prevencion LA/ FT.
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3.- Conocen ia ley y saben que la(el) notaria(o) responde de la regularidad formal de los
instrurnentos que autoriza, pero no de [a veracidad de las declaraciones de los otorgantes,
ni de la autenticidad de ios documentos que forma parte de sste instrumenzd. R |
4.- Solo solicitaremos correcciones o modificaciones al texto de la presente
escritura en fa forma y en los casos prevsstos por la Ley. ~--- - :
OTORGAMIENTO Y AUTORIZACION: Leido el presente mstrumento ptblice por -
los comparecientes y advertidos de la formalidad de su registro en la oficina deg

registro de instrumentos publicos, dentro del término legal, lo hallaron conforme con

sus intenciones y lo aprobaron en fodas sus partes y firmaron Junto con la(el)

suscrita{o) Notaria{o) quienda fe y lo autoriza, —--—
Este instrumento se elabord en las hojas de papel notarial NUMEros: -—-armemwwesmeueee

(NOMBRE)
DOCUMENTO DE IDENTIFICACION:
TEL. o CEL.
DIR. .
-CIUDAD.
E-MAIL.
PROFESION U OFICIO:;
ACTIVIDAD ECONOMICA:
ESTADO CIVIL; _
PERSONA EXPUESTA POLITICAMENTE DECRETO 1674 DE 2016 SI____NO __
CARGO:
FECHA VINCULACION:
FECHA DE DESVINCJLACIéN
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